T.C.
BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNiVERSITESI
VETERINER FAKULTESI
HAYVAN HASTANESi CALISMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac

MADDE 1- Bu usul ve esaslarin amaci;

(1) Mehmet Akif Ersoy Universitesi Veteriner Fakiiltesi Hayvan Hastanesi Poliklinik ve Acil
Kliniklerine; muayene, tani ve tedavi i¢in getirilen hasta hayvanlarin ayakta veya yatili tedavi
hizmetlerinin usul esaslarini,

(2) Hayvan Hastanesi’ne bagli birimlerin tiim hizmet ve islemlerinin saglikli bir sekilde
yuriitiilebilmesi i¢in gerekli olan; Hastane Organizasyon Semasi ve hastanede gorev alan tiim
idari ve akademik personelin Goérev Tanimlarini,

(3) Hayvan Hastanesi, Acil Klinik, Hospitalizasyon, Yogun Bakim, Radyoloji Birimi, Klinik
Tan1 Laboratuvari, Ameliyathane, Karantina, Enfekte Hayvan Muayene Salonu, Klinik Beceri
Laboratuvari, In Vitro Fertilizasyon Laboratuvari hizmetlerinin usul ve esaslarmi,

(4) Hayvan Hastanesi genelinde uyulmasi gereken biyogiivenlik esaslarini,

(5) Veteriner Fakiiltesi 6grencilerinin Acil Klinik Nobetlerine katilimlari ile ilgili esaslar,

(6) Veteriner Fakiiltesi dgrencilerinin egitim-6gretim ve klinik uygulamalar yapabilmesi i¢in
uygun ortam hazirlanmasi ve 6grencilerin klinik derslerde uymasi gereken kurallari,
belirlemek ve uygulanmasini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2 (1) Bu usul ve esaslar belgesi; Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Veteriner
Fakiiltesi Dekanligina bagli olarak faaliyet gosteren Hayvan Hastanesi’nin ¢alisma
amaclarina, organizasyon semasina, yonetim organlarinin gorevlerine ve calisma sekline

iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak
MADDE 3 (1) Bu Yonerge 21.12.2011 tarihli ve 28149 sayili Resmi Gazete *de yayimlanan
“Hayvan Hastaneleri Yonetmeligi” hiikiimlerine; 11.06.2010 tarihli ve 5996 sayili Veteriner

Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunu'nun 11. maddesine; 2547 sayili
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Yiiksekogretim Kanunu’nun 22/d ve 33. maddelerine, 20.09.2018 tarihli ve 330541 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Veteriner Fakiiltesi
Egitim-Ogretim ve Smav Y&netmeligi’nin ilgili maddelerine, Burdur Mehmet Akif Ersoy
Universitesi Veteriner Fakiiltesi Klinik Uygulama Derslerine iliskin Usul ve Esaslar’ina,
08.08.1983 tarihli ve 2872 sayil1 Cevre Kanunu’na, 02.04.2015 tarihli ve 29314 sayil1 Atik
Yonetimi  Yonetmeligi’'ne ve 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu’na dayanilarak

hazirlanmstir.

Tanimlar
MADDE 4 (1) Bu usul ve esaslar belgesinde gecen;
Rektor: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Rektoriinii,

Rektorliik: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Rektorliigiinii,

Dekan: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Veteriner Fakiiltesi Dekanini,
Dekanlik: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Veteriner Fakiiltesi Dekanligini,
Fakiilte: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Veteriner Fakiiltesini,

Boliim Baskanhgi: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Veteriner Fakiiltesi Klinik

Bilimler Boliim Baskanligini,

Hayvan Hastanesi Komisyonu: Hayvan Hastanesi hizmetlerinin verimli ve diizenli bir

sekilde ¢aligsmasi i¢in Bashekimlik tarafindan olusturulmus komisyonu,

Acil Klinik Komisyonu: Baghekim bagkanliginda, Klinik Bilimler Boliim Bagskan
Yardimcilar1 ve Klinik Bilimler Boliimiine bagli Anabilim Dali Bagkanlar1 ile Acil Klinik

Sorumlusundan olusan komisyonu,

Bashekim: Hayvan Hastanesinin idari, mali, teknik ve saglik hizmetlerinin; yasa, yonetmelik,
yonerge ve talimatlar cercevesinde yerine getirilmesini saglayan ve TC Tarim ve Orman
Bakanligi, 21.12.2011 tarih ve 28149 numarali Hayvan Hastaneleri Yonetmeligi'ne gore
bakanliga karsi yasal olarak sorumlu olan ve Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi

Veteriner Fakiiltesi Klinik Bilimler Boliimii Bagkan1 gorevinde bulunan 6gretim tiyesini,

Sorumlu Ydnetici: Hayvan Hastanesi’nin idari, mali, teknik ve saglik hizmetlerinin; yasa,

yonetmelik, yonerge ve talimatlar cergevesinde yerine getirilmesini saglayan ve TC Tarim ve



Orman Bakanligi, 21.12.2011 tarih ve 28149 numarali Hayvan Hastaneleri YOnetmeligi'ne

gore bakanliga karsi yasal olarak bashekimlik ile birlikte sorumlu olan veteriner hekimi,

Bashekim Yardimcisi: Bashekim tarafindan onerilip Dekanlik tarafindan onay alindiktan
sonra bashekim tarafindan atanan Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Veteriner Fakiiltesi

Klinik Bilimler Bolim Baskanligi’nda gorevli 6gretim iiyesini,

Hayvan Hastanesi: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Veteriner Fakiiltesi Hayvan

Hastanesini,

Ogretim Uyesi: Klinik Bilimler Boliimii’ne bagli Anabilim Dallarinda gorevli dgretim

tiyelerini,

Sorumlu Ogretim Uyesi: Aylik olarak Klinik Bilimler BSliimii’niin istegi ve Anabilim Dali
baskanlarinin bilgi ve talimatlar1 dogrultusunda aylik olarak hazirlanan ve dekanlik tarafindan
onaylanan ve fakiilte web sitesinde ilan edilen Ggretim {liyesi listesinde yer alan; kiiglik
hayvan, biiyilk hayvan ve at kliniklerindeki saglik hizmetlerinin saglikli bir sekilde

yuriitiilmesinden sorumlu 6gretim iiyelerini

Arastirma gorevlisi: Klinik Bilimler Béliimii Anabilim Dallarinda gérevli Yiiksek Ogrenim
Kanunu’nun 33. madde (a) fikrasi, 50. madde (d) fikrasina gore atanmis veya 35. maddeye

gore gorevlendirilmis arastirma gorevlilerini

Ogretim gorevlisi: Hayvan Hastanesi’nde verilen hizmetlerin aksamadan devam edebilmesi
amaciyla rektorliik tarafindan {iniversitenin diger birimlerinden Hayvan Hastanesi’ne
gorevlendirilmis ya da asil gorev yeri Veteriner Fakiiltesi Klinik Bilimler Boliimii olan ve

Ogretim Gérevlisi Kadrosunda bulunan Veteriner Hekimleri,

Veteriner Hekim: Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Veteriner Fakiiltesi’nde idari

kadrolu Veteriner Hekimleri

Nobetci Veteriner Hekim: Aylik olarak Acil Klinik Komisyonu tarafindan hazirlanan ve
Dekanlik¢a onaylanan listeye uygun olarak Acil Klinik Nobeti tutmak tizere gorevlendirilen

Arastirma Gorevlisi, Ogretim Gorevlisi ve Veteriner Hekimleri

Icap Nobetcisi: Aylik olarak Acil Klinik Komisyonu tarafindan hazirlanan ve Dekanlik¢a
onaylanan listeye uygun olarak icap N&beti tutmak iizere gorevlendirilen Arastirma Gorevlisi,

Ogretim Gérevlisi ve Veteriner Hekimleri



Triaj Hekimi: Aylik olarak Acil Klinik Komisyonu tarafindan hazirlanan ve Dekanlik¢a
onaylanan listeye uygun olarak Triaj Hekimi olarak gorevlendirilen Ogretim Gérevlisi

kadrosundaki Veteriner Hekimleri,

Radyoloji Birimi Sorumlusu: Aylik olarak Acil Klinik Komisyonu tarafindan hazirlanan ve
Dekanlik¢a onaylanan listeye uygun olarak Radyoloji Birimi Sorumlusu olarak

gorevlendirilen Veteriner Hekimleri,

Yiiksek lisans ve doktora égrencileri: Burdur MAKU Saglik Bilimleri Enstitiisii’ne kayith
ve Klinik Bilimler Boliimii Anabilim Dallarindan birinde yliksek lisans veya doktora
O0grenimine devam eden; hayvan hastanesi klinik hizmet ve islemlerinin yiiriitiilmesine;
bashekim, anabilim dali baskani, ndbet¢i 6gretim tiyesi ve sorumlu yoneticinin talimatlarina

uygun olarak yardimci olan veteriner hekimleri

Veteriner Fakiiltesi lisans 6grencileri: Burdur MAKU Veteriner Fakiiltesi’ne kayitli olan ve
Klinik Bilimler Boliimii Anabilim Dallar1 tarafindan verilen Klinik Derslerinden birine devam
eden (5 ile 9. yariyillar arasinda Klinik Uygulama dersleri, 10. dénemde VEHIP programi);
dekanlik, Klinik Uygulama Derslerinin ve 6grencilerin koordinasyonundan sorumlu 6gretim
iiyesi, VEHIP bas koordinatorii, bagshekim, bashekim yardimcisi, ndbetgi dgretim iiyesi ve
sorumlu yoneticinin talimatlarina uygun olarak, dersine devam ettigi klinigin sorumlu 6gretim
elemaninin gozetiminde ve Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Veteriner Fakiiltesi
Klinik Uygulama Derslerine Iliskin Usul ve Esaslar belgesine uygun olarak Hayvan
Hastanesinde yiiriitiilen klinik hizmetlere ve MAKU.HH.39 numarali Lisans Ogrencilerinin
Acil Klinik Nobetlerine Katilma Prosediirii belgesine gore Acil Klinik Nobetlerine egitim

amaciyla; yardimci, gézlemci ve 6grenci olarak katilan veteriner fakiiltesi 6grencilerini,

Acil Klinik Sorumlusu: Acil Klinik Komisyonu tarafindan belirlenen ve Klinik Bilimler

Boliimii Anabilim Dallarindan birinde gorevli olan 6gretim tiyesini,

Hospitalizasyon Sorumlusu: Klinik Bilimler Boliim Bagkanlig: tarafindan Hospitalizasyon
Birimlerinin idaresi ve kontrolii i¢in belirlenen, Klinik Bilimler Boliimiinde gorevli kadrolu

Ogretim elemanlari.

Yogun Bakim Sorumlusu: Klinik Bilimler Bolim Bagkanligi tarafindan Yogun Bakim
Birimleri’nin idaresi ve kontrolii i¢in belirlenen, Klinik Bilimler Boliimiinde gorevli kadrolu

Ogretim elemanlarini,



Klinik Beceri Laboratuvar1 Sorumlusu: Klinik Bilimler Bolim Baskanligi tarafindan
Klinik Beceri Laboratuvari’nin idaresi ve kontrolii i¢in belirlenen, Klinik Bilimler Béliimiinde

gorevli kadrolu 6gretim elemanlarini,

Veteriner Saghik Teknisyeni: Hayvan Hastanesi’nde klinik hizmetlerin yiiriitiilmesinde

gorev alan Klinik Bilimler Boliimiinde gorevli kadrolu Veteriner Saglik Teknisyenlerini,

Veteriner Saghk Teknikeri: Hayvan Hastanesi’nde klinik hizmetlerin yiiriitilmesinde gorev

alan Klinik Bilimler Boliimiinde gorevli kadrolu Veteriner Saglik Teknikerlerini,

Biyolog: Hayvan Hastanesi klinik tani1 laboratuvarinda verilen hizmetlerin yliriitiilmesinde

gorev alan Klinik Bilimler Bolimiinde gérevli kadrolu Biyologlai,

Laborant: Hayvan Hastanesi laboratuvarlari ve sterilizasyon tinitelerinde verilen hizmetlerin

ylriitiilmesinde gorev alan Klinik Bilimler Boliimiinde gorevli kadrolu Laborantlari,

Hayvan Bakicisi: Hayvan Hastanesi Hospitalizasyon ve Yogun Bakim Birimlerinin sihhi

olmayan genel temizligi ve bakimindan sorumlu gérevli kadrolu Hayvan Bakicilari,

Siirekli Isci: Hayvan Hastanesi Kliniklerinin ve Klinik Bilimler Boliimii’nde gorevli 6gretim

iiyelerinin calisma odalarmin temizlik islerinin yapilmasindan sorumlu Siirekli isgileri,

[fade eder.

IKINCi BOLUM
Hastanenin Yonetim Organlari ve Gorevleri
Hayvan Hastanesi Yonetim Organlar

MADDE 5 (1) Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Veteriner Fakiiltesi Hayvan Hastanesi
yonetim organlar1 sunlardir:

a) Bashekimlik

b) Hayvan Hastanesi Komisyonu

¢) Acil Klinik Komisyonu

Bashekimlik
MADDE 6



(1) Bashekim, 2547 sayili Yiiksek Ogrenim Kanunu’nun 21. maddesi uyarinca Dekan
tarafindan 3 yil siireyle Veteriner Fakiiltesi Klinik Bilimler Boliim Bagskanligi’na atanan
Ogretim lyesidir. Siiresi biten boliim bagkani tekrar atanabilir.

(2) Baghekim; Hayvan Hastanesinin idari, mali, teknik ve saglik hizmetlerinin; yasa,
yonetmelik, yonerge ve talimatlar ¢cergevesinde yerine getirilmesini saglamak ile gorevlidir.
(3) Bashekim, Veteriner Fakiiltesi Klinik Bilimler Boliimiinde gorevli Ogretim iiyeleri
arasindan en ¢ok 2 (iki) 6gretim iiyesini yardimcisi olarak secerek dekanin onayina sunar.
Baghekim yardimcilari, baghekimin yapacagir gorev dagilimina gore, Hayvan Hastanesi’nin
verdigi hizmetlerin ve idari islerin yiiriitilmesinde bashekime yardimci olurlar. Bashekim
gorevi basinda bulunmadigi zamanlarda bu yardimcilardan biri baghekimlige vekalet eder.
Bashekim yardimcilarinin gorev siireleri, gérevi sona eren baghekimin gorev siiresi ile birlikte

Sona €rer.

Hayvan Hastanesi Komisyonu

MADDE 7

(1) Bashekim, Baghekim Yardimcilari, Sorumlu Yonetici, Klinik Bilimler Boliimiine Baglh
Anabilim Dali Baskanlari, Klinik Oncesi Bilimler Boliim Baskani, Patoloji Anabilim Dali
Baskani, Klinik Bilimler Boliimiinde gorevli Acil Klinik Nobeti tutan Veteriner Hekimlerin
kendi aralarinda segtikleri bir temsilci, Hayvan Hastanesinde gorev yapan diger personelin
(Biyolog, Veteriner Saglik Teknisyeni, Veteriner Saglik Teknikeri, Laborant) kendi aralarinda
sectikleri bir temsilci ve Veteriner Fakiiltesi 5. sinif grenci temsilcisinden olusur.

(2) Hayvan Hastanesi hizmetlerinin verimli ve diizenli bir sekilde ¢alismasi i¢in olusturulan
Hayvan Hastanesi Komisyonu, her 6gretim doneminin ilk haftasi (Giiz-Bahar) hastane isleyisi
ile ilgili olarak yasanan aksakliklar, verilen hizmetlerin daha kaliteli hale getirilebilmesi i¢in
yapilabilecek uygulamalar, personel ve Veteriner Fakiiltesi 6grencilerinin isteklerinin
degerlendirildigi bir Degerlendirme Toplantis1 yapar.

(3) Toplant1i 6ncesinde komisyon iiyeleri arasindan bir raportdr belirlenir ve toplantida
konusulanlar ve alinan kararlar komisyon tiyeleri tarafindan imza altina alinarak bashekimlige
tavsiye olarak iletilir.

(4) Degerlendirme toplantisinda Dekanliga bildirilmesi gereken bir husus oldugunda,

Bashekimlik ilgili toplant1 tutanagini {ist yazi ile Dekanliga iletir.



Acil Klinik Komisyonu

MADDE 8

(1) Bashekim baskanliginda, Bashekim Yardimcilar1 ve Klinik Bilimler Boliimii’ne bagh
Anabilim Dal1 Bagkanlari ile Acil Klinik Sorumlusundan olusur.

(2) Acil Klinik Komisyonu, Acil Klinik Sorumlusu olarak Klinik Bilimler Bdliimii’ne bagl
anabilim dallarindan bir 6gretim iiyesini 2 (iki) yil i¢in belirler. Gorev siiresi biten Acil Klinik
Sorumlusu ayni1 usul ile tekrar segilebilir.

(3) Acil Klinik Komisyonu {iyeleri diledikleri zaman Acil Klinigi incelemek ve gorevli
personelden bilgi almak yetkisine sahiptir.

(4) Acil Klinik Komisyonu’nun yetki, sorumluluk ve gorevleri MAKU.HH.38 numarali
belgede belirtilmistir.

UCUNCU BOLUM
Organizasyon Semasi

Madde 9
(1) Hayvan Hastanesi organizasyon semasi, yonerge ekinde bulunan MAKU.HH.01 numarali

belgede belirtilmistir.

DORDUNCU BOLUM

Hayvan Hastanesi Personeli Gorev Tanimlar1 ve Hayvan Hastanesinde Uygulanacak

Olan Prosediirler

Madde 10
(1) Hayvan Hastanesi’'nde gorevli personelin gorev tanimlarini agiklayan belgeler asagidaki
sira ile bu usul ve esaslarin ekinde belirtilmistir.
Bashekim: MAKU.HH.15 numarali belge
Bashekim yardimcisi: MAKU.HH.16 numaral1 belge
Hastane sorumlu yoneticisi: MAKU.HH.17 numaral1 belge
Sorumlu 6gretim iiyesi: MAKU.HH.18 numarali belge
Nébetci veteriner hekim: MAKU.HH.19 numarali belge
Icap nébetcisi veteriner hekim: MAKU.HH.20 numarali belge
Triaj veteriner hekimi: MAKU.HH.21 numaral1 belge
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Doktora/yiiksek lisans 6grencisi: MAKU.HH.23 numarali belge
Acil klinik sorumlusu: MAKU.HH.24 numaral belge
Hospitalizasyon sorumlusu: MAKU.HH.25 numarali1 belge
Yogun bakim sorumlusu: MAKU.HH.26 numaral1 belge
Tibbi atik grevlisi: MAKU.HH.27 numarali belge
Klinik beceri laboratuvari sorumlusu: MAKU.HH.30 numarali belge
Klinik tan1 laboratuvar1 sorumlusu: MAKU.HH.31 numarali belge
Veteriner saglik teknisyeni: MAKU.HH.32 numarali belge
Laborant: MAKU.HH.33 numarali belge
Eczane/sarf malzeme sorumlusu: MAKU.HH.34 numarali belge
Hayvan bakicisi: MAKU.HH.35 numarali belge
Siirekli isci: MAKU.HH.36 numaral belge
Hasta kayit/kabul memuru: MAKU.HH.37 numaral1 belge
Acil Klinik Komisyonu: MAKU.HH.38 numarali1 belge
(2) Hayvan Hastanesi Organizasyon Semasi, uyulmasit gereken prosediirler ve c¢esitli
formlarin bulundugu belgeler asagidaki sira ile bu usul ve esaslarin ekinde belirtilmistir.
Organizasyon semasi: MAKU.HH.01 numarali belge
Hastane is akis semasi: MAKU.HH.02 numaral1 belge
Ihbar1 zorunlu hastaliklar: MAKU.HH.03 numarali belge
Hasta sahibi onam formu: MAKU.HH.04 numaral belge
Hospitalizasyon prosediirii: MAKU.HH.05 belge
Kafes teslim tutanagi: MAKU.HH.06 numarali belge
Hospitalizasyon birimi taahhiitnamesi: MAKU.HH.07 numaral1 belge
Yogun bakim birimi prosediirii: MAKU.HH.08 numarali belge
Yogun bakim birimi taahhiitnamesi: MAKU.HH.09 numaral belge
Ex hasta prosediirii: MAKU.HH.10 numaral1 belge
Hospitalizasyon/yogun bakim birimi takip ¢izelgesi: MAKU.HH.11 numaral1 belge
Ex hasta raporu: MAKU.HH. 12 numarali belge
Olay bildirim formu: MAKU.HH.13 numaral belge
Hastane temizlik prosediirii: MAKU.HH.14 numaral belge
Lisans dgrencilerinin Acil Klinik Nébetlerine Katilma Prosediirii: MAKU.HH.39 numarali
belge
Klinik tan1 laboratuvari prosediirii: MAKU.HH.40 numarali belge
8



Klinik &ncesi bilimler boliimii laboratuvarlarina 6rnek gonderme prosediirii: MAKU.HH.41

numarali belge

BESINCi BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler
Personel ihtiyac
MADDE 11
(1) Bashekimligin teknik ve idari personel ihtiyaci, bashekimin Onerisi ilizerine dekan
tarafindan gorevlendirilecek personel tarafindan karsilanir.
Déner Sermaye Islemleri
MADDE 12
(1) Hayvan hastanesinde verilen hizmetlerin ticretlendirme islemleri Veteriner Fakiiltesi doner
sermaye hesaplari iizerinden yiiritiiliir.
(2) Hayvan hastanesi biinyesindeki her tiirlii birimde kullanilmak {izere gerekli olan sarf
malzemesi ve demirbas malzeme gibi ihtiyaglar baghekimligin onerisi ve dekanlik makaminin
oluru ile Veteriner Fakiiltesi Doner Sermayesi biitcesinden karsilanir.
(3) Veteriner Fakiiltesinde goérev yapan ogretim {lyeleri; tez calismasi veya bilimsel
arastirmalart kapsaminda hastane biinyesinde iicrete tabi islemlerden, iicretini Veteriner

Fakiiltesi doner sermaye hesabina yatirmalari sartiyla faydalanabilirler.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 13

(1) Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde; 2547 sayili Kanun, ilgili diger mevzuat
hiikiimleri, Senato, Universite Yonetim Kurulu, Fakiilte Kurulu, Fakiilte Yonetim Kurulu,

Veteriner Fakiiltesi Klinik Bilimler B6lim Baskanlig1 ve Baghekimlik kararlar1 uygulanir.

Yiiriirlik

MADDE 16

(1) Bu usul ve esaslar TC Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Veteriner Fakiiltesi Fakiilte
Kurulu tarafindan onaylandig tarihten itibaren yiiriirlige girer.

(2) Bu usul ve esaslar belgesi yiirirlige girdikten sonra Burdur Mehmet Akif Ersoy
Universitesi Veteriner Fakiiltesi Acil Klinik Uygulama Ilkeleri ve Klinik ve Klinik Oncesi
Bilimler Béliimleri Hizmetlerine iliskin Usul ve Esaslar yiiriirliikten kalkar
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Yiiriitme

MADDE 17

(1) Bu Usul ve Esaslar, Veteriner Fakiiltesi Dekani1 adina Klinik Bilimler Boliim Baskani

tarafindan yiiriitiliir.
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